Informatika B Priklad 15 MS Excel

TEMA: Import/export dat

Sekretdrka spolecnosti NaSe zahrada, a.s. potiebuje pripravit cenik kiovinorezii. Udaje o
Jjednotlivych modelech cerpd z www strdnky. Ddle musi pFipravit www strdnku se seznamem
prodejcu, ktery md uloZen v textovém souboru.

ZADANI:

Oteviete soubor ImportExportDat.xls.
1. Na list KFovinorezy importujte data z www stranky Modely.htm. Importujte pouze
tabulku se seznamem modela.
2. Na list Prodejci importujte data z textového souboru Prodejci.txt. PouZijte spravné
kédovani Cestiny a spravny odd€lovac. Importujte vSechna data kromé sloupce Telefon.
3. Mezi sloupce A a B vloZte prazdny sloupec s ndzvem Prijmeni. Rozdélte text ve
sloupci Prodejci do dvou sloupci, jako oddélovac pouZijte mezeru.
4. Seznam dat uloZte na Plochu jako www stranku s nazvem Prodejci.htm.
Sesit uloZte a uzaviete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Otevrit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor ImportExportDat.xls, tlacitko
Otevrit.

Provedeni tkolu:

1.

nabidka Data/Importovat externi data/Importovat data.../vybrat zdroj dat.
V seznamu Soubory typu: zvolit polozku Webové stranky, najit soubor dle zadani.
Zobrazi se dialogové okno Novy webovy dotaz s prisluSnou www strankou. Stranka
je rozdélena Zlutymi Sipkami na ¢asti, které Excel automaticky oznacil pro import.
Kliknout na Sipku, kterd oznacuje tabulku modeli. Tla¢itko Importovat. Kliknout na
buiiku, od které se data budou importovat do seSitu, tlacitko OK.

Kliknout na list Prodejci. Nabidka Data/Importovat externi data/Importovat
data.../vybrat zdroj dat. V seznamu Soubory typu: zvolit polozku Textové soubory,
najit soubor dle zadani. Spusti se Priivodce importem textu. 1. krok: V sekci Typ
zdrojovych dat nechat zatrhnuto Oddélovac. V seznamu Typ souboru zvolit spravné
kédovani (Central European (DOS)), tladitko Dalsi. 2. krok: V sekci Oddélovace
zatrhnout Tabulator, tlac¢itko DalSi. 3. krok: Kliknout na sloupec Telefon, v sekci
Format dat ve sloupcich zatrhnout Neimportovat sloupec (preskocit). Tlacitko
Dokonc¢it. Urcit, kam budou data importovana, tlacitko OK.

Vybrat sloupec B, nabidka Vlozit/Buiiky. Do zdhlavi sloupce vepsat text Prijment.
Vybrat data sloupce Prodejci, nabidka Data/Text do sloupcii.../spusti se Priivodce
pirevodem textu do sloupci. 1. krok: V sekci Typ zdrojovych dat zatrhnout
Oddélova¢, tlacitko Dalsi. 2. krok: V sekci Oddélovace zatrhnout pole Mezera,
tlaCitko Dalsi. 3. krok: Upfesnit umisténi dat do sloupct (v poli Cil: nechat prvni
buiiku sloupce Prodejci), tlacitko Dokon¢it.

Vybrat seznam dat, nabidka Soubor/Ulozit jako webovou stranku.../zatrhnout
Vybeér:..., vybrat umisténi dle zadani, napsat ndzev souboru, tla¢itko Ulozit.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko Ulozit na standardnim panelu nastroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlacitko Zavrit (Cerveny kiizek vlevo nahote).
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