1 Tabulky Pfiklad 3 Access 2007

TEMA: Vytvoreni tabulky v navrhovém zobrazeni

Pro spolec¢nost "Nase zahrada” je tfeba vytvorit databdzi pro evidenci objedndvek o konkrétni strukture tabulek.
Do databdze je potreba jesté pridat tabulku Platby, kterd vyZaduje podrobnéjsi nastaveni. Zaméstnanec
povéreny timto ukolem vytvori tabulku v ndvrhovém zobrazeni.

Zadani:
Oteviete databdzi Objednavky.accdb.

1. Vytvoite novou tabulku Platby v navrhovém zobrazeni. Tabulka bude obsahovat pole
uvedena nize vcetné jejich ndazvl, datovych typl a dalSich vlastnosti. Jako primarni kli¢
nastavte pole ID.

Nazev pole Datovy typ Popis Titulek

ID Automatické cislo [Identifikator platby ID

IDObjednavky Cislo Identifikator objednavky ID objednavky
VysePlatby Ména Zaplacenad c¢astka Vyse platby
DatumPlatby Datum a cas Datum platby Datum platby
CisloU¢tu Text Cislo Gétu Cislo uc¢tu
CisloKreditniKarty Text CisloKreditni Karty Cislo karty
VlastnikKarty Text Vlastnik kreditni karty Vlastnik karty
IDZplsobu Cislo Identifikator zplsobu platby |ID zplsobu platby

2. Vyzkousejte si pfepinani mezi Navrhovym zobrazenim tabulky a zobrazenim Datového listu.
3. Tabulku Platby upravte v navrhovém zobrazeni nasledujicim zplsobem:

a. Format pole VysePlatby nastavte na Euro, vychozi hodnotu nastavte na 0.

b. Nastavte format pole DatumPlatby na Datum (krdtké) — pf. 1.10.2010, pro stejné
pole nastavte ovérovaci pravidlo tak, aby bylo moZné zadat pouze datum vétsi nez
datum aktualni (pouZijte funkci Date()). Do vlastnosti Ovéfovaci text vepiste Je
mozZné zadat pouze datum vétsi neZ aktudlIni datum.

c. U pole IDObjedndvky nastavte vlastnost Je nutno zadat na Ano.

Nechte indexovat pole CisloKreditniKarty, povolte duplicitni polozky.
Pro pole DatumPlatby nastavte pomoci privodce Vstupni masku ve tvaru .
(Pr. 1.11.2010)
f.  Pro pole CisloKreditniKarty nastavte vlastni Vstupni masku ve tvaru:
- - - (PF. 1234-1234-1234-1234).

g. Pro pole ViastnikKarty nastavte Inteligentni znacku Jméno osoby.

4. Do vytvorené tabulky Platby vlozte zaznam: 1, 100, 5 000,00 €, 25.10.2010 (nebo obdobné
datum ndsledujici po aktudlnim datu), 111122223/0100, 2222-2222-2222-2222, Jan Novdk, 1.
5. Do jiz existujici tabulky Zdkaznici pfidejte v navrhovém zobrazeni pole Slevy typu Ano/ne, a

pole Fotografie typu Objekt OLE. Po uloZeni zmén vlozte do tabulky Zdkaznici zkusebni
zaznam s libovolnymi udaji.
6. Zaviete databazi.
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Po spusténi aplikace MS Access (tlacitko Start/Vsechny programy/Microsoft Office/Microsoft
Office Access 2007) bude zobrazeno podokno Vita vas aplikace Microsoft Office Access. V pravé
Casti okna Otevf¥it aktualni databazi vybrat odkaz Dalsi... a najit soubor dle zadani (nebo v jiz
oteviené aplikaci MS Access tlacditko Office/Otevfit).

Pfi otevieni databaze se mUlZe zobrazit panel zprav s vystrahou zabezpedeni. Tato vystraha se
zobrazuje v pfipadé, Ze se v oteviraném souboru nachazi potencidlné nebezpecny, nepodepsany
nebo aktivni obsah. Pokud jste si jisti, Ze jste soubor vytvorili sami, ¢i pochazi z davéryhodného
zdroje a muZete dlvérovat jeho obsahu, mlZete tento obsah povolit tlacitkem MoZnosti....
Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (tlacitko Microsoft
Office/tladitko MoZnosti aplikace Access/polozka Centrum zabezpeéeni/tlacitko Nastaveni
centra zabezpeceni).

1. Karta Vytvofit/skupina Tabulky/pfikaz Navrh tabulky. Vytvofi se novd prazdna tabulka
s ndzvem Tabulkal, kterd bude zobrazena v Navrhovém zobrazeni. V tomto zobrazeni kazdy
radek predstavuje pole (sloupec) tabulky, kterému lze podrobné nadefinovat vlastnosti.
Do radku vepsat nazev pole, zvolit datovy typ (typ dat, kterd se budou do pole vkladat)
a vepsat popis dle zadani. Vlastnost Titulek nastavit ve spodni ¢asti obrazovky Vlastnosti
pole. Pozn. Po kliknuti na pfislusny radek (pole) se ve spodni ¢asti zobrazi vlastnosti daného
pole — u kazdého pole mohou byt vlastnosti jiné, v zavislosti na zvoleném datovém typu
(napt. datovému typu text Ize nastavovat jiné vlastnosti nez datovému typu cislo). VSimnéte
si, Ze Nazev pole je psan bez mezer; Popis pole je informace, kterad se zobrazi na stavovém
radku pfi zadavani udaji do tabulky a Titulek je Udaj, ktery se zobrazi v zobrazeni Datového
listu v zahlavi tabulky (mGzZe byt s mezerami). Nebude-li uveden Titulek, pouZije se v zahlavi
sloupcli ndzev pole. Nastaveni primarniho klice: oznacit pole (fadek) dle zadani, karta
Nastroje tabulky/zalozka Navrh/skupina Nastroje/pfikaz Primarni kli€, u volice fadku se
zobrazi ikona kli¢e. Pozn. Primdrni kli¢ slouZi k jedinecné identifikaci zaznamu v tabulce.
Pokud nebude nastaven, Access na néj pfi ulozeni tabulky upozorni. UloZeni tabulky tlacitko
Office/UloZit (nebo tlaéitko UloZit na panelu nastrojd Rychly pFistup.

2. Karta Nastroje tabulky/zalozka Navrh (nebo Datovy list)/skupina Zobrazeni/sipka u pfikazu
Zobrazeni (pfi prepinani mezi zobrazenim Datového listu a Navrhovym zobrazenim postaci
pouze kliknout na tladitko Zobrazeni, funguje jako prepinac). Zplsob zobrazeni objektu lze
zménit také na karté Domtu/skupina Zobrazeni.

3. Zobrazit tabulku v Navrhovém zobrazeni viz bod 2. Dale postupovat nasledujicim zplsobem:

a. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznadit pole dle zadani, ve spodni casti
obrazovky Vlastnosti pole vybrat Format pole ze seznamu, vychozi hodnotu vepsat
rucné.

b. Vseznamu poli (horni c¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky Vlastnosti pole vybrat Format pole ze seznamu. Pro nastaveni
Ovérovaciho pravidla pouZit Tvlrce vyrazl — kliknout do pfislusného pole na symbol
(...), v dialogovém okné Tvlirce vyraza vytvofit vyraz >Date(). Vyraz lze vepsat ru¢né
nebo pouZzit tladitka pro vkladani operatord, popt. nalézt ve spodni ¢asti funkci Date()
(+Funkce/Vestavéné funkce/Datum a €as/dvakrat kliknout na polozku Date/tlacitko
OK). Podrobnéjsi popis Tvlrce vyraz viz priklady vénujici se vytvareni dotazl
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(kapitola €. 2). Ovérovaci text vlozit ruéné. Pozn. Ovérovaci pravidlo zajisti, Ze do
pole vtabulce nebude zaddn jiny udaj, pfi zadani chybného (daje se zobrazi
Ovérovaci text jako ndpovéda. Lze vyzkouset zadanim konkrétnich dat v zobrazeni
Datového listu.

c. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznadit pole dle zadani, ve spodni casti
obrazovky Vlastnosti pole nastavit vlastnost vybérem ze seznamu. Pozn. vlastnost Je
nutno zadat zajisti, Ze bude vidy vyZzadovdno zadani udaje. U textovych poli je jesté
tfeba nastavit vlastnost Povolit nulovou délku na Ne.

d. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznalit pole dle zadani, ve spodni casti
obrazovky Vlastnosti pole nastavit vlastnost vybérem ze seznamu. Indexace se
nastavuje u poli, dle kterych se predpoklada castéjsi vyhledavani dat v tabulkach.
Vyhleddavani je pak rychlejsi.

e. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznadit pole dle zadani, ve spodni casti
obrazovky u vlastnosti Vstupni maska spustit privodce (...), vybrat pfislusny format
(Datum(krdtke)), format lze v prlvodci vyzkouset. Projit privodce az do konce.
Po dokonceni se do pole vloZi zastupné symboly pro definici vstupni masky. Pozn.
Vstupni maska obsahuje symboly, které se zobrazi pfi vkladani udaji do tabulky.
Usnadnuje tak dodrzovani pozadovaného formatu pfi vkladani dat. Doporucujeme
vyzkouset v zobrazeni Datového listu tabulky.

f. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky u vlastnosti Vstupni maska spustit pravodce (...). JelikoZ se v nabidnutém
seznamu formatl pozadovand vstupni maska nenachazi, vytvofrit vlastni — tlacitko
Upravit seznam, zobrazi se dialogové okno Uprava vstupni masky, ve kterém je
uveden seznam vsech dostupnych vstupnich masek odpovidajiciho datového typu.
Projit seznamem pomoci tlacitek ve spodni ¢asti okna az na konec, zobrazi se novy
zaznam (popf. tlacitko Novy (prazdny) zaznam), do pole Popis vepsat Kreditni karta,
do pole Vstupni maska vepsat symboly 0000\-0000\-0000\-0000, jako Zastupny
symbol nechat znak ,_ “, do pole Ukazka dat vlozZit ukazkové hodnoty (zde lze jiz
ovérit chovani vstupni masy pfi zadavani dat), Typ masky ponechat text/nevdzany,
tlacitko Zavf¥it. Dokoncit Priivodce vstupni maskou viz bod 3e.

g. Vseznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni Casti
obrazovky vybrat inteligentni znacku ze seznamu nabidnutych (...). Pozn. Inteligentni
znacky usnadnuji praci s daty, pokud zvolime napf. inteligentni znacku Jméno osoby,
pfi zadavani dat do tohoto pole se objevi nabidka umozZiujici dané osobé napft.
odeslat e-mail, pridani osoby do kontaktl atd. — nabidka zavisi na nainstalovanych
aplikacich.

4. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu viz bod 2, vepsat Udaje dle zadani. Pozn. pole ID
se nevypliiuje (je datového typu automatické cislo, bude tedy Accessem automaticky
doplnéno), pole IDObjedndvky je povinné.

5. Zobrazit tabulku Zdkaznici v navrhovém zobrazeni — v Navigacnim podokné dvakrat kliknout
na pfislusnou tabulku, karta Nastroje tabulky/zdlozka Datovy list/skupina Zobrazeni/pfikaz
Zobrazeni (nebo kontextova nabidka tabulky v Navigaénim podokné/Navrhové zobrazeni).
V seznamu poli pridat dalsi pole dle zadani (pod jiz existujici pole), datovy typ zvolit ze
seznamu. Zmény v tabulce je nutno ulozit — tladitko Office/UloZit (nebo tlacitko UloZit na
panelu nastroja Rychly pfistup). Zaznam do tabulky vloZit v zobrazeni Datového listu (viz
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bod 4). Prilohu lze vloZit poklepanim na pole, tlacitko P¥idat, fotografii Ize vloZit pomoci
kontextové nabidky pole (pravé tladitko mysi)/Vlozit objekt.../zatrhnout polozku Vytvofit ze
souboru, tlacitko Prochazet umozni nalézt pozadovany soubor s fotografii, tlacitko OK.

6. Zavrit databazi tlacitkem Office/ZavFit databazi (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani }
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