TiPY NA HLEDANI PRACE

Moznosti, co dé€lat po Skole je dost. Dalsi fadky vam nabidnou par tipa, jak si najit vysnéné
zaméstnani.

v Analyza sebe sama

Odpovézte si na otazky typu: chcete opravdu pracovat? Jakd prace by vam nejlépe
vyhovovala a vjakém oboru? Chcete praci, kde se budete vnitin€ realizovat anebo je
rozhodujici ,,nad*“ primémny vydélek? Je nutné si ujasnit cil a priority. Vyhmatnéte své
piednosti a slabiny. Uvazujte v ramci svého vzdélani, odbornych znalosti a pracovnich
zkuSenosti, ale 1 talentu a osobnich charakteristik a schopnosti.

v Rozhod’te sité

Udélejte si priizkum a shromézdéte informace o pracovnich pozicich a firmach, které vas
mohou zajimat. SepiSte si rizné pozice odpovidajici vaSemu zdméru: mohou se liSit
v nazvech, dilezitéjsi je napln prace.

Sledujte vSechny dostupné informacéni kandly. VétSina Ceskych denikii vydava specialni
ptilohy s personalni inzerci. K nezaplaceni jsou sluzby internetu (nejvétsi pracovni servery:
www.prace.cz, Www.jobs.cz, www.monster.cz, www.zamestnani.cz, Www.careerjet.cz,
www.portal.mpsv.cz, www.dobraprace.cz, www.cvonline.cz, www.jobpilot.cz,
http://ec.europa.eufeureshome jsp?lang=cs, http/Amwwv.eurec-pracecz/cz). Neékteré  z pracovnich  serverd
umoznuji vlozeni zivotopisu a vytvotreni agenta, ktery vdm pomaha v hledani vhodné prace
podle zadanych podminek.

Dalsi moznosti jSOU persondlni agentury. Spektrum sluzeb personalnich agentur je zna¢né
Siroké — pomahaji firmam nalézt vhodné pracovniky, uchaze¢im zase pozadovanou pozici,
zamétuji se 1 na personalni poradenstvi, Skoleni, psychodiagnostiku, prizkumy spokojenosti
zaméstnancl... Za sluzby agentury plati pouze firma hledajici pracovniky, pro uchazece jsou
jeji sluzby bezplatné.

Nezapominejte na znamé. Projdéte si 1 star§i kontakty a neobavejte se je obnovit. Nej€astejsi
zpusob, jak si najit novou praci, je podle priazkumi tip nebo doporuceni od znamého. Muzete
se takto dozveédét i o pracovnich mistech, které firma jesté neinzeruje a ani nejsou zadana k
vybéru Zadné persondlni agenture.

Dalsi vyuzivany zplsob je aktivni osloveni vybrané firmy. V prvni fadé¢ musite mit jasnou a
konkrétni predstavu o tom, co byste ve firm¢ chtéli délat. Oslovit je musite dobrym
privodnim dopisem a zivotopisem. Argumentovat musite znalostmi, kvalifikaci a
zkuSenostmi. Dal$imi moZnostmi piimého osloveni firem jsou dny otevienych dveri,
pracovni veletrhy, v ptipad¢ zpfistupnéni svého zivotopisu na pracovnich portalech oslovite
nékolik tisic konkrétnich firem.

Uiad prdace vam muze nabidnout seznam volnych pracovnich pozic podle vasi kvalifikace,
tzv. persondlni servis, coz je kontakt s poradcem, ktery by vdm mél pomoci s volbou profese a
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poskytnout 1 relevantni informace o rozvoji a poptavce odvétvi ¢i oboru v daném regionu,
informace o rekvalifika¢nich kurzech, pobidku a informace k zaloZeni zivnosti.

Vsechny sité je dobré rozhodit najednou. Neni rozumné cekat, az se ozve jeden zaméstnavatel
a potom teprve kontaktovat dalSiho.

v' Piipravit si vice variant

Je vic nez jisté, Zze hned prvni pokus nevyjde. Neni proto nutné hned se vzdavat. Je zapotiebi
si ptipravit n¢kolik variant (v€etné moznosti pracovat v zahranici).

v Ujasnéte si, co miiZete zaméstnavateli nabidnout

Castéd otazka personalistll je, pro¢ by méli zaméstnat pravé vas. Bud'te si proto védomi svych
kvalit a bud’te pfipraveni je také prezentovat. Na zacatku se prodavate firme vy.

v’ ...a co mizZe zaméstnavatel nabidnout vam?

Dalsi casta otdzka personalisti — ,,pro¢ chcete pracovat pravé pro jejich firmu?“. Na tuto
otazku by si mél uchaze¢ sdm odpoveédet jesté pred tim, nez se na vybranou pozici hlasi. M¢l
by si ujasnit, co mu firma miiZe nabidnout a co od dané pozice oc¢ekava.

v' Kaida zkuSenost je zkuSenost

Neni nutné se stydét za brigddy. Zminka o vaSich aktivitich béhem prazdnin sice nemusi
pfimo souviset s titulem inzenyra, ale dava predpoklad, Ze jste pracoviti a cilevédomi. Rovnéz
za zminku stoji vase ucast na Skolnich projektech, dobrovolnické prace v rtiznych
organizacich, apod. Body ve Vas prospéch Vam piihraji zajimavé brigady, skolni projekty,
studijni praxe, vyzkumy nebo odborné seminarni a absolventské prace.

v Diplom neni v§echno

Diplom vam nezajisti patent na rozum. Budete se muset hodné ucit a pfiznat si ptfipadné
rezervy. Bud’te proto aktivni ve snaze se dale vzdélavat a prohlubovat svoje znalosti a
dovednosti. Napt. znalost cizich jazykll je zaméstnavateli velmi ocefiovana, ale uchazeci
podceiiovana dovednost.

v Ved’te si seznam

Je velmi vhodné psat si seznam, kam jste se hlasili, s kym jste mluvili a kdy. Ved'te si
informace o firméach a pozicich, na které jste se pfihlasili. V pfipad€ pohovoru si tak budete
jisti, s kym hovotite a o jakou pozici jde.

v’ Piipravte se na pohovor
Dtlezité je hlavné pfijit na pohovor vcas. Nastudujte si pfedem co nejvice informaci o dané

spolecnosti. Pfipravte se na otazky typu ,,Pro¢ chcete pracovat v nasi spolec¢nosti? Jaky je Vas
profesni cil? Vase silné a slabé stranky?...*



v' Dojem

Profesionalni Zivotopis a vystupovani (osobni, telefonické, emailové) jsou velmi dulezité.
Zadny personalista nebude nad$en emailem typu ,,slunicko@seznam.cz* a navic bez podpisu.

v' Vénujte se dostate¢né mobilni komunikaci

V dob¢ hledani prace reagujte na kazdé zazvonéni mobilu, nenechévejte bez odezvy nepiijaté
hovory. Co kdyz tak propasnete pravé tu TOP nabidku.

v Trpélivost

VeétSinou byva na inzeratech uvedena aktudlnost nabidky a termin, do kdy se maji kandidati
ptihlasit. Po uplynuti tohoto data je zapotiebi nechat firmé cca 14 dni na zpracovani podkladu.
Samoziejme vam ale nic nebrani v tom zavolat a zeptat se, jak se situace vyviji.

Neberte obdobi hledani prace jako prodlouZené prazdniny.

Zdroje:
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