5 Tabulky a seznamy dat Priklad 4 Excel 2010

TEMA: Sumarizace dat v tabulkach, prehledy

Pri prdci s tabulkami dat casto potrebujeme seskupit zaznamy dle riznych kritérii. Pro jednotlivé skupiny pak Ize
vkladat dalsi udaje, at uzZ to jsou podrobnéjsi informace nebo vypocty. Sekretarka spolecnosti ,Nase zahrada”
potrebuje vytvofit prehledy jednotlivych druhi zboZi a ddle pak s pomoci souhrni a slucovdni dat zpracuje

statistické udaje pro jednotlivé tabulky.
Zadani:
Oteviete soubor Souhrny.xlsx.

1. Na listu Ndbytek vytvorte pro tabulku dat souhrn, ktery zobrazi pocet druhl vyrobkd, které
se nachazi nebo nenachazi na skladé (zjistéte pocet hodnot ano/ne ve sloupci Skladem). Pro
zjisténi poctu druh( vyrobkl pouZijte sloupec ID vyrobku.

2. Na listu Prodejci vytvorte pro tabulku dat souhrn objemu prodejl v jednotlivych mésicich
(sectéte polozky sloupce Prodej ve skupinach vytvorenych pro jednotlivé mésice — sloupec
Meésic).

3. Souhrn na listu Prodejci doplite o maximum prodejd v jednotlivych méstech (zjistéte
maximalni polozku ze sloupce Prodej ve skupinach vytvorenych pro jednotlivda mésta —
sloupec Mésto). Zobrazte pouze souhrnné tudaje dle nahledu.

1]2]3]4 n C 0 i

1 Prodejci

3 Prodejci Datum macozeni  Mdsto  Ulice Pst Teleton Prode] Mésic
[le] 1S Maximum x Bo 500000
+* Maximum z Novy Jiin
* Maximum 2 Olomouc
+ Maximum @ Oclovd
+ Maximum 2 Ostrava
* 17 Haximum 2z Sumgerk
- 18 Colkem 1 loden
+ 21 Maximum z Ostrava
* 23 Maximum x Piecov
+ e Maximum z Vybkow
- Y Celkem z Gnoe
+ Maximum : Karvind
+ ) Maximum 1 Orlovd
* 32 Maximum 2 Vyikev
- Colkem 1 bluzen
+ 36 mum 1 Bmo
* 18 Maximum 2 Novy Jitin
+ 1] Maximum z Ostrava
- i L Celkem z duben

4. Na list Celkem provedte slouéeni dat z listu Leden a Unor dle jednotlivych tydn( (dle kategorii
ve sloupci tyden). Jako sumarizacni funkci pouzZijte soucet dat, vytvoite propojeni
na zdrojova data. Sloucena data vlozte od buriky A5.

5. Na listu ZboZi vytvorte ruéné prehled vyrobkl dle jednotlivych kategorii.

6. Sesit ulozte a uzavrete.
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Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly ptistup, popt. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevf¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1. Zobrazit list dle zadani. Aby bylo mozné vytvofit souhrn (rozdélit zaznamy tabulky do skupin
dle hodnot ve sloupci Skladem a provést pro tyto skupiny vypocet), je nutné mit zaznamy
v tabulce sefazené pravé dle sloupce Skladem (stejné Gdaje v tomto sloupci musi byt u sebe,
jinak by skupiny nesly automaticky vytvofit) — oznacit libovolnou bunku tabulky, karta
Data/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz Sefadit od A do z. Vytvoreni souhrnu - oznadcit
libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Osnova/pfikaz Souhrn/v dialogovém
okné Souhrny nastavit parametry pro vytvoreni souhrnu dle zaddani: v seznamu U kazdé
zmény ve sloupci: vybrat polozku Skladem (skupiny zaznam( se budou vytvaret dle poloZek
ve sloupci Skladem), v seznamu Pouzit funkci: zvolit polozku Pocet (budou se pocitat
vyrobky), v seznamu PFidat souhrn do sloupce: zatrhnout polozku ID vyrobku (pocdet vyrobku
se bude pocitat dle udaju tohoto sloupce), tlacitko OK. V tabulce bude automaticky vytvoren
souhrn dle zadanych poZadavk(: zaznamy budou rozdéleny do dvou skupin dle udajli ve
sloupci Skladem, na konci kazdé skupiny bude ve sloupci ID vyrobku uveden pocet vyrobkd,
na konci tabulky bude uveden celkovy pocet vyrobk(l. Podrobné udaje vsouhrnu lze
zobrazovat/skryvat pomoci znakl +/- (popf. kliknutim na €islo Urovné) v Sedé oblasti, kterad
vznikla nalevo od tabulky dat. Pozn. Excel nabizi nékolik souhrnnych funkci, které Ize
v souhrnech pro vypocty pouZit. Pokud hodlame pouZit sloZitéjsi vypocty, musime vytvofit
souhrn ruc¢né. Vytvofeny souhrn lze zrusit nasledujicim zplUsobem: karta Data/skupina
Osnova/pfikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny tlaéitko Odebrat vSe. Pro jeden list lze
vytvofit pouze jeden souhrn dat.

rSouhrny | ? —-‘?3-]*
U ka#dé zmény ve sloupci:
Skladem El
Pou#it funkd:
Poéet El
Fridat souhrn do sloupce:

v ;
Mazev vyrobku
Cenav s
Cena v KE

| [Skladem

| Mahradit aktudlni souhrmy
Konec strénky mezi skupinami
| Celkovy souhrn pod daty

Cdebrat vée | [ (0]4 ] | Storno

2. Zobrazit list dle zaddni. Zaznamy v tabulce jsou jiz pfedem sefazeny, lze tedy pfistoupit
k vytvofeni souhrnu — oznadit libovolnou burku vtabulce dat, karta Data/skupina
Osnova/prikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny nastavit parametry pro vytvoreni
souhrnu dle zadani: v seznamu U kaZzdé zmény ve sloupci: vybrat polozku Mésic (skupiny
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zaznamuU se budou vytvaret dle polozek ve sloupci Mésic), v seznamu Pouzit funkci: zvolit
polozku Soucet (budou se scitat hodnoty), v seznamu Prfidat souhrn do sloupce: zatrhnout
poloZzku Prodej (sCitat se budou hodnoty sloupce Prodej), tlacitko OK. V tabulce bude
automaticky vytvoren souhrn dle zadanych pozadavkd.

3. Do jiz vytvofeného souhrnu na listu Prodejci pfidame dalsi Uroven — oznacit libovolnou burku
v souhrnu, karta Data/skupina Osnova/pfikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny nastavit
parametry pro dalsi Uroven souhrnu: v seznamu U kazdé zmény ve sloupci: vybrat polozku
Meésto (skupiny v druhé uUrovni souhrnu se budou provadét dle mést), v seznamu Pouizit
funkci: zvolit polozku Maximum, v seznamu P¥idat do sloupce: zatrhnout polozku Prodej
(bude se zjistovat nejvétsi ¢astka ze sloupce Prodej), zrusit zatrzeni polozky Nahradit aktualni
souhrny! (jinak by nebyla pfidana dalsi Uroven jiz existujicimu souhrnu, ale cely souhrn by byl
nahrazen jinym!), tlacitko OK. Do jiZz existujiciho souhrnu bude pfidana dalsi, podrobnéjsi
Uroven. Zobrazeni pouze souhrnnych udajl — podrobnosti Ize skryt kliknutim na + nebo
na Cislo 3 v Sedé oblasti nalevo od souhrnu.

Souhrny I. 2 &_J

U kazde zmény ve sloupci:
Mésto

=]
Poudit funkd:
[]

Maxirnurm

Pfidat souhrn do sloupce:

Mésto s
Ulice

psc

Telefon 3
Prodej

=S

[T irahradit aktuging souhrmy:
[ 7] Konec strénky mezi skupinami

Celkovy souhrn pod daty

IDdebratgﬁe J l 0K ] I Storno

4. Zobrazit list dle zadani, oznacit buriku A5, karta Data/skupina Datové nastroje/pfikaz
Slouéit.../v dialogovém okné Slouéit vybrat funkci pro vypocet — Soucet, do pole Odkaz viozit
odkaz na burky tabulky listu Leden (Leden!A5:037), tladitko P¥idat, obdobnym zplsobem
vlozit odkaz na bufiky tabulky listu Unor (Unor!A5:037), tlatitko Pfidat, zatrhnout obé
polozky ve skupiné Pouzit popisky, zatrhnout Vytvofit propojeni na zdrojova data, tlacitko
OK. Na listu bude vytvoren souhrn, ktery je vysledkem slouceni udajli ze dvou tabulek.
Propojeni na zdrojova data zajistuje, Ze se jakékoliv zmény v tabulkdch na listech Leden
a Unor projevi také ve vysledném souhrnu. Pozn. Vytvaieni souhrn pomoci slu¢ovani vice
tabulek lze pouze v pfipadé, Ze maji tabulky stejnou strukturu (nebo zadhlavi sloupcl/fadku
nesou stejny nazev).
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r ~

Slouit [ 2 [eiem
Funkce:

Soudet IZ|
QOdkaz:

I E
Viechny odkazy:

Leden! $AS5: 80837 - Pidat

Unor! $A55:80837

e Odstranit

Pougit popisky

W hornim fadku

[ v levém sloupd Wytvofit propojeni na zdrojova data

ok | [ zavit

5. Zobrazit list dle zadani, oznacit fadky prvni skupiny (fadky 4:18), karta Data/skupina
Osnova/prikaz Seskupit. Vybrané fadky budou seskupeny, zobrazeni/skryti podrobnosti
skupiny lze provést pomoci znaku + v Sedé oblasti nalevo od skupiny. Obdobnym zplsobem
vytvorit ruéné skupiny také pro ostatni kategorie. Pozn. Rucni vytvareni prehled( se pouZiva
v pfipadech, kdy potfebujeme provadét pro jednotlivé skupiny slozitéjsi vypocty (kdy nam
nabizené souhrnné funkce nestaci), popr. kdyz nelze vytvorit skupiny automaticky.

6. Ulozit sesit - karta Soubor/Ulozit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup nebo

klavesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavf¥it (nebo tlaéitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani }
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